UBND HUYEN DAK SONG

4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRAN PHU

Doc lip = Ty do — Hanh phic

Sé: 142 /KH-TP Nam Binh, ngay 02 thdang 10 ndm 2023

KE HOACH
Kiém tra N6i b trwong hoc niim hoc 2023 - 2024

Thue hién Cono viin s6 549/PGD&SDT, ngay 19/9/2022 cua phong Gido
duc va Pio tao vé viée Hu'omg dan thuc hién nhiém vy glao duc THCS nam hoc
2022 - 2023; Cong viin s6 573/PGD&DT ngay 13/9/2023 cuia Phong Gido duc VA
Dao tao Dik Song vé vxec hudng d'm cong tic kidm tm ndi b nim hoc 2023 -
2024; trudng THCS Tran Phu 1ap Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc
ndm hoc 2023 — 2024 nhu sau:

L. PAC PIEM TiNH HINH

Truong THCS Tran Phi dwoc thanh 1ap theo Quyet dinh s6 1869/QP-
UBND, ngay 11 thang 10 ndm 2005 cua UBND huyén D3k Song; ngay 13/12/20j¢ #
UBND huyén Pik Song ban hanh Quyét dinh s6 1779/QD-UBND vé v1ec sap nhan |2
truomg trung hoc co s& Nguyén Cong Trr va truong trung hoc co s& Tran Phu ¢é ‘
thanh lap trudmg trung hoc co s¢ Tran Phti x4 Nam Binh huyén Pik Song tinh Dﬂk
Nong vai 02 dlem truong, diém Trung tam tai thon 10 va diém trudmg 1€ tai thon ¥

Tong dién tich 16.769m? véi 02 diém trudng, diém trung tdm tai thon 10
(7.576m?) va diém 1é tai thén 7 (9.193 m?) x3 Nam Binh, huyén Diak Song, tinh
bik Nong.

Ng'ly 04/5/2020, UBND tinh Pik Néng ban hanh Quyet dinh s6 609/QL;-
UBND vé viée cép Bang cong nhan truong dat chudn Quoc gia muc do 1 che

Trudng trung hoc co sé Tran pht, xi Nam Bmh huyén Pik Song. : .
1. Hoc sinh ‘ ) -
Khoi S0 1ép, so hoc sinh el
So16p | Tongso Nir DT Nit DT Khuyeét tat ;
6 6 266 137 5 3
7 5 210 115 6 4
8 6 234 102 3 2 |
9 7 303 148 14 6
Téng cong | 24 1013 502 30 15 :
2. Tinh hinh déi ngi o
Trinh d Db tudi Ghi |
STT | Mén | Téng [ Chudn, | Chua | Du6i| 30 [ 40 | 50 | Thira | Thiéu | cha
so trén dat 3 dén | dén | dén (Da:'g:
chuan | chydn 40 | 50 | 60 hoc .
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Quan ly 3 3 13 o
Nhan vién 7 7 7 01
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15 | Dai 1 1 1
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3. Co s& vt chat

Co s& vit chat cia nha truong twong ddi ddy di. Phong hoc, phong chirc
ning phong bd mon vdi trang thi€t bi dim bao véi cdng tdc day va hoc. Khu vui
choi, dam béo viéc phuc vu cho cic hoat ddng gido duc cia nha truong theo quy
dinh, co ban dap img dugc yéu cau doi méi gido duc hién nay.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac KTNB la hoat dong quan Iy thuong xuyén cia thi trudng co 5o
gido duc nhim dénh gid ding thye trang ctia co s& gido duc, két qua hoat dong cua
céc td chirc, c¢a nhan so véi muc tiéu, nhiém vu cia co s gido duc déra trong nam
hoc. Bao dam cac nguon luc ciia co s¢ gido duc dwgc sir dung mot cach hiéu qua,
ding quy dinh. :

- Phat hién kip thoi nhitng noi dLulg t10ng quan ly dang tién trién tot theo k&

hoach; nhimg van dé con han ché, sai sot va xac dinh 16 nhimg bd phan, cd nhé~
nao phai chiu trach nhiém.

- Tim ra nhitng nhén t6 tich cuc dé nhan rong, pho bién nhimg két qud, kink
nghiém di dat duoc; dua ra nhitng hudng dan can thiét, kip thoi dé cai tién, dle\
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chinh nhdm hoan thanh cong viée tiét kiém, hi¢u qua nht.

- Tim ra cdc bién phdp chi dao, diéu hanh, didu clnnh trong cong tdc quan ly
gido duc nhim ning cao chét luong cong viée cla timg td chire, cd nhan trong céc
o' sO gido duyc.

2. Yéu cau

- Danh gid ding céc wu diém vé khuyet diém cua nmg to chire, ca nhan dé
kip thoi ddng vién, thic day hodc diéu chinh cho pht hop véi tinh hinh thuc té va
dieu kién cia don vi, dja phuong; gitip cdn bd quzm Iy, gido v1en, nhén vién, nguoi
lao dong, ngum hoc nhan ra timg mdt manh mat yeu cua minh dé ting cudng hoat
dong tw kiém tra, tur bbi dudng mot cach thiét thue va bd ich.

- Hoat dong KTNB phai dam bao hoat dong bmh thucmg ctia céc to chirc, ca
nhan dam bao dénh gi4 chinh xdc, khach quan két qua thyc hién nhigm vu v
quyen han ciia cc td clite, ¢ nhn trong cic co s¢ gido duc.

II. NHIEM VU KIEM TRA NOI BQ

1. KTNB nhim thyc hién 4 nhiém vu co ban 1a “Kiém tra, ddnh gid, tw vin 7
va thic ddy”: 439

1.1. Nhiém vu Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cia aéi tugng (NG
kiém tra so véi céc quy dinh trong cdc vin ban quy pham phép luat va cic huéng "
dan cia céc cz”ip quan ly. AN

Yéu cau ciia klem tra 1a phai ty my, 1o rang, chi rd nhimg diéu lam duor,
chwa 1dm duoc cta dbi twong kiém tra. Con d6i véi ngudi duoc kiém tra thi cam
thong, hop téc, chdp nhan viéc 1am clia ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu danh gia: La xac dinh muc d6 dat duoc trong viéc thuc hién
cac nhiém vu theo quy dinh, pht hop véi bdi canh va ddi tuong & xép loai doi
tuong kiém tra

Yéu cdu ciia dénh gia 1a khach quan, chinh xdc, cong bang dong thoi dink
huéng, khuyén khich tao co s cho su tién bd ciia d6i twong kiém tra.

1.3. Nhiém vu tu vdn: La néu duoc nhing nhin xét, goi ¥ gitip cho ddi tuong
kiém tra thuc hién ngay cang tdt hon nhiém vu ctia minh.

Yéu cau ctia tu van 14 cdc ¥ kién tu vAn phai st thuce, kha thi giup cho ddi
tuong kiém tra nang cao chit Irgng cong viéc cua minh.

1.4. Nhiém vy thic ddy: La hoat dong kich thich, phét hién phd bién cic
kinh ngh1e1n tt, nhimg dinh huorng méi va kién nghi véi cic cap quan ly nhim
hodn thién dan hoat ddng cia dbi tuong kiém tra, gép phan phat trién hé thdng gido
duc quoc dan.

Yeu cu cua thic ddy la nguou L1e1n tra phai phat hign, lya chon dugc kinh
nghiém tdt, nhung dinh huéng méi cho dbi ttrqng l~.1em tra va c6 nhitng kién nghi
xac dang ddi véi cac cip quan 1y nhidm phat trién td chitc, phat trién ¢4 nhan trong
don vi.

2. KTNB la hoat dong quan ly thuong xuyén cua Hiéu truong nhim tu kiém
tra toan dién hoat dong cua co s¢& giéo duc; la-hoat d6ng do lm‘mg nhim gitip Thi
truong don vi tim thong tin, lam co s& cho viée dnh gia két qua céc hoat dong, cic
diéu kién ging day; xem xét viéc tuan thu, chip hanh phdp luft, quy dinh cte
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Nganh; tim ra cdc nguyén nhan dé ¢6 nhing bién phap don dbe, gitp dd va didu
C_hi“h hoat ddng cia cdc c4 nhan, bd phin; dé thye hién ké hoach, tiéu chuan, muc
tiéu da dugce dinh trrde; thye hién cing ¢d, hodn thién va phat trién co so gido duc,
phét trién nha gido va hoc sinh, ngudi hoc (sau ddy goi chung la hoe sinh).

3. KTNB la mdt cdng cu dé ting cudng hiéu lye, hiéu qua quan Iy co sc'{ gido
duc nhim hoan chinh bd méy hoat ddng trong co s& gido duc, 1a nhiém vu het str¢
quan trong cua nha quan 1y gido duc.

IIL. NQI DUNG KIEM TRA NOI BO

Cén clr vao didu kién, tinh hinh thyc té cta don vi tdp trung kiém tra cdc noi
dung chi yéu sau:

1. Kiém tra viée thyee hi¢n nhi¢m vy cia gido vién

Ve vigc thue hién nhiém vu gidng day, gido duc nhim gitp d& gido vién
ndng cao ning lwe su pham, ndng cao chit luong gidng day, gido duc trong co s&
gido duc; ddp img yéu cau ddi mdi cin ban, toan dién gido duc.

a) Ngi dung kiém tra viéc thiec hién nhiém vu ciia gido vién: Dua vao 4 noi
dung sau:

- Trinh d9 nghiép vu (tay nghé): Xem xét va danh gia hai mét 13 trinh d nim |
kién thirc, ky ning, thai do can x4y dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day
v trinh 9 van dung phuong phdp giang day va gido duc thong qua kiém tra gid
day trén 16p cua gido vién theo ?'éu cau, quy dinh cia Bo GDDT, Sé GDDT, Phong
GDDT va cap ¢6 tham quyén doi véi timg cdp hoc, béc hoc.

-'Tln_rc hién quy ché chuyén mon theo lnréng d6i méi: Thuc hién chuong
trinh ké hoagh giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau ve soan bai theo quy
dinh; viéc kiém tra, chim, sita bai, quan tim gitp d& cic dbi tuong hoc sinh; thai
gia sinh hoat td chuyén mon; viéc sir dung do dung day hoc, thuc hién cac tiét thue
hanh theo quy dinh; dam bao ddy dii cic yéu ciu vé hd so va cic quy dinh vé
chuyén mén; tw bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tuin thd
cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc ddi méi phwong phap day hoc va ddi méi .
kiém tra d4nh gia... -

- Két qua giang day, gi4o duc: Két qua hoc tip, rén luyén cia hoc sinh qua
céc 1an kiém tra chung cta khéi 16p; két qua 1én 16p, tot nghiép cia cdc bd mén ma
gido vién day; két qua kiém tra truc tiép ctia ban kiém tra; mitc dd tién bd cta hoc
sinh. ‘

Y v

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chu nhiém; gido duc dao duc cho
. A A A . s ’ A . A ’ \ p
hoc sinh; tuyén truyen, pho bién gido duc phdp luat; tham gia cong tac doan the;
thuc hién cac cong tac khac duge phan cong. '
’ .4
b) Phuong phap kiém tra:

« \ ‘ ’ - L] . ‘ A A
1. Dy gio: La phuong phédp dic trung cua kiém tra hoat dong su pham cua

.y A 7 l’\ LR re . 1 . ’ ’ ’ A ’ ’ - 1
gido vién. Co the du gio dudi nhiéu hinh thirc: bdo trudce, khong bao trwdce, hodc du

gi¢ theo chuyén de...

- Chuan bi du gi¢: Xac dinh muc dich, ndi dung dy gio, thoi gian dw gio; To
’ » /’\ “A ’ X . A.\ A ’ A ’ Ao . 1%
chire lyc lugng kiem tra; Nghién ciru ho so kiem tra lan trwedc; Nghién ciu ndi dung

r ETN 9 4 “A ’ A A ° Ve R » A
cac chwong, bai day ctia gido vién; muc dich yéu cau cua bai, kien thire trong tats.
~ - A v 0 . ’ A \ “A A ' A . .
k¥ nang can hinh thanh cho hoc sinh; cic do ding, phwong tién day hoc can thi€t...:
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Xem xét trinh d§ hoc sinh; Phdc thdo ndi dung quan sat; Xac dinh ndi dl:llg,
Phlfqng phap kidm tra két quéa nhén thirc cia hoc sinh sau gi¢ 1én I6p (neu can):
Chuan bj cdc biéu miu ghi chép; Thong bdo cho gido vién.

- Quan sat gid day trén 16p: Quan sat todn bd dién tién tiét ‘day; !
hoat dong gidng day ctia thay, hoat dong hoc tip cua tro va cAc moi quan hé Efoflﬁ
hoat ddng day hoc; Ghi nhin céc thong tin, cdc tinh hudng xay ra trong toan bo tiet
day.

Ghi lai cac

- Phén tich gi& day ctia gido vién: Cin cit vao cdc sy kién, di li¢u ghi nhin
dugc, phén tich gid day theo nhing tiéu chi khoa hoc, x4c dinh mirc d¢ thue hién
nhiém'vu cia gido vién; Phan tich két qua hoc tdp cuia hoc sinh; Du kién ndi dung
trao doi, szip Xep cic van dé can trao ddi véi gido vién, chudn bj cich tiép can, cach
trao doi; D& ra cac giai phép gitip d& gido vién tién bo.

Luu y: Trong phén tich gid day can c6 sy hoi ¥, théng nhat giira nhing
ngudi cung du gio.

- Trao dbi véi gido vién: Tao cam gidc an todn ddi véi gido vién; D.c‘: nghi
gido vién trinh bdy muc dich yéu cau ciia bai, cic phwong phép, hinh thirc to chirc -
day hoc da thuc hién, nhitng thuan loi, khé khan khi thuc hién gio day va tw danh
gia gio day ciia minh; Néu nhén xét uu diém, nhwoc diém cta gio day, hiéu qua cua
git day; Cung gido vién tim phuong an ning cao chét luong gi¢r day; Néu nhimg
161 khuyén cu thé, sat thue, kha thi.

- Dénh gid xép loai giv day: Xac dinh mitc d¢ dat dwoc cua gidr day, mic do
tién b vé trinh do tay nghé so véi lan kiém tra trude; nhan xét gio day theo quan
diém phén tich hidu qua hoat dong cta hoc sinh, ddng thoi danh gid viée to chirc,
kiém tra, dinh hudng hoat dong cho hoc sinh cuia gido vién vé thuc hién chuén kién
thitc, k¥ ning, cac nang luc, phﬁm chét can phat trien theo dic thu tiét hoc (fhé hién
trong viéc bién soan cdu hoi, bai tdp; thiét ké tien trinh day hoc, to chirc day
hoc;...). Viéc dénh gi4 xép loai gio day can bam sat chi dao, huéng din ciia BY
GDDT, S& GDDT, Phong GDDT va cp c6 thAm quyén vé huéng din danh gia xép
loai gio day theo dinh hudng ddi méi ctia moi cfip hoc, bac hoc.

- Lwru hd so: Can chi § dam bao cac yéu cau cia ho so kiém tra vé tinh chinb
xéac, khach quan, phai phan anh trung thuc hoat dong cua dbi twong kiém tra. Trank
nhimg nhén xét dinh kién hay thién vi ddi véi dbi tuong kiém tra. Dam bao céc thi
tuc phap 1y ctia hd so kiém tra.

2. Nghién ciru san phdm hoat déng ciia gido vién: Céc loai ho so sb sach
chuyén mén, @b ding day hoc tw 1am (H0 so ciia gido vién thuc hién theo quy dinh
tai Diéu I¢ truong hoc).

3. Nghién ciru cdc ho so qudn Iy va fé: chuyén mén: Céc ho so quan 1y cia co
s& gido duc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ truong hoc. Ngoai ra, con c6 céc
loai hd so nhu: HO so cong tic Chi by, Cong doan, Poan thanh nién, Ddi thiéu
nién; hé so tiép cong dan, xir Iy don thu, giai quyét khiéu nai, t c4o, kién nghi,
phan 4nh; hd so tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat;... ‘

(aEm % o

D ZA

. - ’ b A‘ Ao (] . r g kd . A
4. Nghién ciru san pham hoat dgng ciia hoc sinh: Cé the xem v ghi hoc tap
- . (4 14 L 4 M : LM . L] . \ L4 *A ~ ‘
cua hoc sinh, t0i luu cdc bai kiém tra, bai thi cta hoc sinh ma gido vién da cham,
san pham lao dong ctia hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra ket qua giang day cia giac
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vién can théng ké két qua qué nmh hoc tap cua hoc sinh, xem xét két qua klem tra
chat lwong dinh ky. C\]ng c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan
thé hoc sinh hodc mot s6 hoc sinh trong 16p sau khi dy gio...

5. Trao déi, ldng nghe y kién ciia cdc cd nhdn, bg phdn lién quan: T6 chuyén
mon, phu huynh hoc sinh, gido vién khéc, hoc sinh...

2. Kiém tra hoat dgng ciia td, nhom chuyén mon

a) Ngi dung kiém tra hoat déng ciia 16, nhom chuyén mon:

- Kiém tra cdng tic quan ly cua td trwong, t6 phé chuyén mon: nhan thirc, vai
trd, anh hwong, uy tin, kha ning ldnh dao chuyén mon...

- Kxem tra hd so chuyén mén: ké ho'\ch bién ban, chat lugng giang day, cic
chuyén dé bdi dudng chuyén mdn, sang kién kinh nghiém...

- Kiém tra chit lugng day - hoc ctia td nhém chuyén moén (wec thue hién
chwong trinh, chudn bj bai, chat hwong day hoc, viée thic hign doi méi phuong 7
phdp, sir dung phwong tién, do ding day hoc, viée kiém tra, dénh gid hoc sinh, tdc
dung, uy tin ciia t6, nhém chuyén mén trong don vi...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon: soan bai, kiém tra chdm bai, du
gi®r thim 16p, 1am chuyén dé, thao giang, hdi giang, hop t6 nhém...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng v tw bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thue hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...

b) Phurong phdp kiém tra: Co thé sir dung céc phuorno phép sau:

1. Phuong phap quan sdt: Dy sinh hoat cua to, nhém chuyén mon; Du céc
hoat ddng chuyén dé hay du cic bubi so két, tong két.

2. Phwong phdp nghién ciru tai liéu, san phdm: Xem xét, phan tich cac loai
h so, tai liéu luu trit ca timg gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao giang
cua td khdi chuyén médn; Xem xét céc gido 4n soan chung, bai kiém tra chung theo
t6 nhom.

3. Cac phuong phap tdc dong truc tiép d‘oz tiwong: Trao d6i man dam véi tap
thé hodic ca nhan (t§ truong va gido vién); Diéu tra thim do qua hoc sinh, phu
huynh hoc sinh; Gip g& ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra cé thé kiém tra
chéo giira céc td, nhém chuyén mon,

3. Kiém tra quan Iy cdng san va tai chinh

Ngi dung va phuong phdp kiém tra:

- Kiém tra khudn vién, dit dai, canh quan, méi trwdng, nha cira, phong lam
viée, 16p hoc, san bai tap thé duc thé thao, khu vé sinh, nha dé xe va cdc cong trinh
phu trg khac cia truong.

Kiém tra khudn vién, dat dai, canh quan, moi treong, nha cira, phong lam
viée, 16p hoc can chii ¥ hai khia canh: Mot 13 thdm dinh tinh hop 1y khoa hoc theo
chuan truong hoc, dam bao vé sinh trwong lorp, hai la dam bao tinh an toan, cé gia
tri str dung noi lam viéc.

Thu truong don vi quan sat tryc tiép, két hop véi thim do dur luan, ¥ kién dé
xuat ctia don vi va c4 nhan.
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- Kiém tra ban ghe. bang, gid séch, ti do dung. thiét bj vi tinh:
I\lem tra de nim bét kip thdi tinh trang médt mét, hu hong cta cdc loai d6
duing bang g3, gidly, thiét bj dién.

Phuong phap kiém tra chu yeu 1d quan sat két hop vdi thim do du luan, y
kien phdt hién cia don vi va cd nhan.

- Kiém tra thiét bi day hoc:
Thiét bi day hoc bao g61n cde dd dﬁno day hoc, cdc phuong tién day hoc.

Cac phu'orn g phap kiém tra chd yeu la: Quan sdt, nghién clru ho SO qum ly va
str dung tluet bi day hoc cling nhu trao ddi véi can bd phu trich thiét bi, gido vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién:

Trude hét kiém tra chite nang hoat déng cia nhin vién thw vién. Thu vién
khoéng chi 14 noi giit sich ma con 13 noi ph bién sich béo cho ban doc. Sach bdo
phai duoc bao quan git om, thong ké, phan loai theo chuyen mon nganh thu vién.
Cdc sdch bdo phai dugc bd sung kip thoi h'ulg thang va dAu nim hoc.

Noi dung kiém tra thu vién gom. K1em tra co s¢ vat chat (phong thu vién,
ﬂnet bi, ban ghé, ké, ti); Kidm tra viéc sip )\ep, b tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra
s6 luong va chdt luong sdch, béo, tap chi, ban db, tranh anh gno duc, bing dia kéem i
theo sdch gido khoa, sach tham khao; Kiém tra hoat dong cua nhén vién thr vién
(wec thiee hién ngi qui, viéc cho muwon, thu héi; ho so s6 sach bao quan gioi thiéu,
thong ké, phdn loai, bé sung sdch bdo; thuc hién gio gide, tinh than, thdi d@g lam
viéc...).

_‘:; . e

// A7

Co the st dung cac phuono phap kiém tra nhu: Quan sat, dam thoai, nghién
ctru h so sb sich quéan 1y, sit dung, pho bién séch bdo, tai liéu cta thu vién dé kidm
tra hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chép trén climg tir, trén s ké toan, trén bdo cdo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cdc nguon kinh phi trong ngan sich va ngoai ngin sach viéc
huy ddng, sit dung cac nguon kinh phi do nhin dan, phu huynh, cic to chic, ca
nhan dong gop, ung ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chdp hanh céc thé
18, ché o, nguyén tic ké ton tai chinh va thu nop ngan sach.

Thu trudng don vi c6 thé st dung cac phuong phap nhwr: quan sat, dam thoai,
thim do du luan, nghlen ctru hd S0 sb sach dé kiém tra tai chinh. Néu ndi dung va
liét ké C‘IC cong viéc, yéu cau can dat khi thuc hién céc nhiém vy kiém tra, danh
gi4, tir vin, thiic ddy trong kiém tra co sé vat chat va tai chinh.

4. Kiém tra hoat ddng ciia bo phiin hanh chinh

a) Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc soan thao, luan chuyén, lwu trit cong vin
di, cong vin dén; Kiém tra viéc quan ly con ddu; Kiém tra viéc quan ly cdc hd so,
50 sach hanh chmh gido vu (so ding bé; so goz tén ghi diém; sé ghi dau bai; hoc
ba; so quan Iy cdp phdt vin bang chitng chi; s6 theo déi phé cdp gido duc; so  nghi
quyét ciia co s¢ gtao duc; s6 kiém tra cia Thil hzro‘ng don vi; s0 l\hen thuong, ky
ludt hoc sinh; 6 luu trit cdc viin ban, cdng vin va cdc logi hé so so sdch khdc).
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b) Phicong phdp kiém tra: Két hop cdc phuong ph:’u}) quan st, phan tiCh' }’6
0, tai ligu, trao doi véi cdn b phy trdch va thu thap ¥ kién cia can b, gido YiRH,
nhan vién, hoc sinh vi nhimg ngudi lién quan; néu ndi dung va liét ké C‘}C cong
vixéc. yéu 05}1 can dat khi thyc hién cdc nhiémi vy kiém tra, dénh gid, tw van, thic
day trong kiém tra cdng tdc van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoc sinh

@) Ngi dung kiém tra: Kiém tra trinh o vin héa - khoa hoc - kyf thuat ciia
hoc sinh () thire hoc tdp, phu-ong phdp hoc tdp, kha néng tiép thu tri thire, ky :ning ‘
thue hanh, két qua hoc tdp); Kiem tra trinh d¢ dwoc gido duc ctia hoc sinh ve céc
mat (dao dire, 1gi so‘ng, Y thiee va ky ludt lao dong, y thire bdo vé sirc khoé, vé sinh,
ky ?éng song, giao tiép img xir; biét thudng thire va sdang tao cdi dep, nghé thudt);
Kiém tra kha ning ty quan, ty hoc cua hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

b) Phwrong phdp kiém tra: St dung céc phuong phép kiém tra/do luong cac
thanh qua gido duc vé tri, dirc, thé, my.

6. Kiém tra 16p hoc .

Tién hanh kidm tra 16p hoc todn dién hodc theo chuyén dé. Tir viée kiém tra
nay ma Thu trudng don vi nim bét duoc tinh hinh hoc tdp va rén luyén chung ctia
mét 16p, mot khoi 16p cling nhu clia co s¢ gido duc va thay dwoc tic dong gido duc

A

Pl

dc‘“)ng b0 cua tap thé sw pham trong giang day, gido duc. /\J
a) Néi dung kiém tra Iop hoc bao go“m: Kiém tra hoat dong hoc tép: thai do, 2\

nén nép, phwong phép, két qua hoc tap, su twong trg giip d& nhém trong hoc tap; ;u
Kiém tra trinh do dugc gido duc cuia hoce sinh vé cac mit: dao die, 16 séng, y thire -
va ky luat lao ddng, ¥ thirc bao vé sirc khoe - vé sinh, biét thuong thire va séng tac o

cdi dep, nghé thuit ...; Kiém tra hoat dong, sinh hoat tip thé 16p; Kiém tra viéc thuc
hién cac phong trao thi dua va céc cudc vén dong trong Nganh; Viéc xiy dung cac
t6, nhém, ca nhan dién hinh.

b) Phwong phdp kiém tra: Sit dung cic phuong phap kiém tra/do ludng céc
thanh qua gido duc; so sanh cht lwong hoc sinh gitta d4u vao khi nhan 16p va ddu
ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 18p hoc, Thu trwéng don vi két hop kiém tra
két qua céc hoat dong véi viéc tham khao ¥ kién nhan xét danh gid ciia gido vién
chu nhiém, cdc gido vién bd mon khdc va nhan xét, danh gia cla céc td chirc nhu
doan thanh nién, doi thiéu nién; viéc tw kidm tra cla doi ngii can bd lép, cla cac
hoc sinh.

7. Kiém tra cong tic quin ly ciia Thi truéng don vi

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cta Thu
truong don vi, clia cdc bo phan; viée thuc hién ké hoach cac mat giao duc; céng tac
tuyén truyén, phd bién, gido duc phdp ludt; cdng tAc quan 1y, thuc hién ché do,
chinh sdch d6i véi can b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngti;
cong téc chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; vide thue hién quy dinh vé
cong khai; cong tac KTNB; viée thuc hién quy ché dan chu trong cdc hoat dong clia
co so gido duyc; cong tic xa hoi hoa gido duc:... .

- Kiém tra vigc thye hién cic cudc van dong, viéc thue hién kiém dinh chat

-4 T A A VA 9y A A ’ L4 A A ?
luong gido duc, thue hién viée danh gia theo chuan doi véi gido vién, Hiéu trudng,
Pho Higu trudng. '
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8. Kiém tra cong tic tiep cong din, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va phong
chong tham nhung

- Cong tic tiép cong dén, giai qu)/et klneu nai, to cdo: Viée lip s ticp cong
dén, sd theo dai don thu, giai quyét khleu nai, t0 céo, kién nghi, phan anh gln chép
theo quy dinh; viée b tri dla diém tlep cong dan phan cong nguoi tiép cong dan
tiép nhan, xi ly va mal quyet dorn thur khiéu nai, té cdo, kién nglu, phan anh; lap ho
SO vu viéc giai quyét khiéu nai, td céo, klen nghi, phan anh (neu c6) theo quy dinh;
viéc thuce hién ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhap c4 nhén...

- Cong tdc phong, chéng tham nhung Viée xay dung ké hoach thyc hién
Luat phong. chéng tham nhiing, thye hanh uet kiém, chdng ling phi ctia co s¢ gido
duc; viéc *cay dung cic quy dmh, quy ché cia don vi theo yeu cau clia cong tac
phon chong tham nhiing (K¢ hoach thiec hién Ludt phong chong tham nlmng, quv
ché lam vie, quy ché thiee hién dén chii trong hoat déng ciia don vi, quy ché chi
tiéu ngi bg, quy ché quan Iy tai san cdng, viéc cong khai cdc hoat dong ciia don v
theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cip nhat, ghi chép theo quy dinh;...

9. Kiém tra cic hoat dong khic

Té chirc kiém tra cdc ndi dung khac nhim phuc vu cong tic quin 1y nhung
phai dam bao thuc hién ding trinh tw, thu tuc, duug quy dinh cta phap ludt, cua
Nganh. Trong d6 tip trung kiém tra cic vin dé nong, xi hdi quan tim nhw: Céng
tac thu - chi tai chinh (ngodi ngdn sdach); viéc day thém, hoc thém trong va ngoai =2
nha truong; viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido; cong tac dam bao an N
ninh, an toan trudng hoc. , !

IV.TO CHUC THUC HIEN KIEM TRANOQIBO o

- Phdn cdp trong kiém tra: Phan cdp trong kiém tra pha1 phu horp v6i phan =
cap trong quan ly Trong co s& gxao duc, c6 thé co su phan cap trong kiém tra nhu
sau: Kiém tra ctia Lanh dao co s& gido duc; kiém tra clia t6, nhém chuyén mén,
chirc nang khac; tu kiém tra cia cdc c4 nhan trong co s& gido duc.

- Cu thé héa chuan kiém tra: Mubn kiém tra, ngudi kiém tra phai dua vao
Diéu 1§, Quy ché va to chirc hoat dong cia co s¢ giao dyc, chuin Hiéu trudng,
chuin nghé ngluep glao vién, chuin kién thirc ky ning,... d& so sanh, doi chiéu, do
ludng, danh gia két qua hoat dong giang day gido duc va cac diéu kién bao dam
hoat dong dé cu thé hon chudn kiém tra co so gido duc khi kiém tra.

Nhing co s& 8 xdy dung chudn KTNB la: Hé thdng cac vin ban quy pham
phép ludt, vin ban quan 1y chi dao cta Nganh, cua dia phwong; K& hoach cia nha
trrong, ké hoach hoat dong ciia cic phong chirc ning, ké hoach tb chuyén mén..

- Xy dung ché do kiém tra: Xay dung ché dd kiém tra 1a mot cong viéc rat
quan trong trong KTNB. Che d6 kiém tra hop Iy s€ c6 tac dung t1ch cue, thuc day
cong viéc ma khong ning né, cm tro cong viéc. Thu truong don vi cn quy dmh the
thirc lam viéc, nhlem vucy thé, thoi glan, ach thirc t1en hanh, hd so mau biéu kiém
tra. Ngoai ra cin cung cap nhimg diu kién can thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh
phi cho hoat dong kiém tra; phat huy moi kha ning, sdng tao ctia cdc thanh vién
trong ban kiém tra.

- Quan Iy, diéu hanh cong tc kiém tra: Trong cong tic quan 1y gido duc, -
kiém tra 1a mot khiu quan trong trong chu trinh quan ly. Quéan 1y cong téc kiém tra.
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can lam tét cde ndi dung sau: Ban hanh céc quyét dinh vé kiém tra (q{l)'ell di"ﬁ
thanh Idp ban kiém tra, xdc dinh ngi dung, phuwong phdp, hinh thite kiém tra...});
Hudng dan, dong vién, gitip d luc lwong kiém tra hoan thanh cdc nhiém vu (klc’""
tra, danh gid, ne vdn, thic ddy...); St dung va phoi hop céc phuong phép, hinh thu<’:
kiem tra ddi véi mdi noi dung kiém tra cu the; Didu chinh nhing léch lac'trolng qua
trinh thye hién cdng tac kiém tra; Huan luyén cdn by va nhan vién dudi quyen thue
hién kiém tra vA tw kidm tra. Khuyén khich ty kiém tra, dénh gié cia cdc cd nhan,
b3 phén trong co s¢ gido duc. Thi trwdng don v 1 nguoi td chirc va chi dao cong
tic KTNB, dua hoat ddng kiém tra dat hiéu qua cao nhat. Thi truong don vi KTNB
cting chinh 1a t kiém tra hoat ddng quan 1y cta minh.

Dudi ddy 1a cdch thirc thue hién kiém tra ndi bo:

1. T4 chite e lugng kiém tra ndi bd

- Pau nim hoc, Hiéu trudng lua chon can b quéan 1y, gido vién, nhin vién c6
uy tin, ndng lwc chuyén mon, kinh nghiém cong tic va nim virng cdc quy dinh phip
luat ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban kidém tra ndi bd do Hiéu truéng lam
trudng ban, phin cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién trong ban.

- 86 lwong thanh vién trong Ban kiém tra no6i bd tiy thudc vao tinh hinh ciz
nha trudng do Thu trudng don vi quyét dinh. Ban kiém tra ndi bd dwoc-kién toan
theo tirng ndm hoc. '

2. X4y dung Ké hoach kiém tra ndi bd

- Thu truéng don vi dinh huéng cho Ban kiém tra ndi by tham muru, cing -
Thu truéng don vi xay dung K¢é hoach kiém tra ndi bd ndm hoc. Ban kiém tra noi
b cu thé hod k& hoach kiém tra ndi bd nim hoc bfmg viéc lap ké hoach cu thé cho
tung thang; can lua chon ndi dung, thoi diém, ddi tuong, thanh ph?m kiém tra phu
hop.

- K& hoach kiém tra ndi bd phai phv hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cia
co s gido duc va c6 tinh kha thi.

- Thu trudng don vi t6 chitc phd bién, cong khai Ké hoach kiém tra ndi bd
dén toan thé cdn bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao ddng, ngudi hoc va céc tb chire.
ca nhan lién quan dé moi nguoi biét, thue hién.

X"/
//
s

(}‘: - /'{
2)

-OA/\\E;‘:J/_ ‘

\*

* Litu y: .
- Thu trwdng chiu trach nhiém t6 chitc viéc xay dung, ban hanh, trién khai
-A A " A A » M \
thue hién Keé hoach kiém tra noi bd cia don vi minh.
: A ’ 14 “A b4 1 A \ . A *« A ‘ kl \
- DBé cong tdic KTNB ¢6 higu qua, tuy thudc vao diéu kién thwe té cia nha
N . ’ . 2 ” X » 4 A «R X
truong Thu trwdng don vi to chitc KTNB moi thang 01 dén 02 cudc kiem tra, moi
~ . : ’ : . ‘ \ ‘ A ’ A - - - A’ A’. 2
cudc kiém tra co thé ki€m tra tir | dén khong qué 3 ndi dung (riéng kiém tra doi véi
gido vién, moi cudc kiém tra khéng kiém tra qiia 02 gido vién); 1ap va luu trit ho so
theo quy dinh.
3. Quy trinh kiém tra ndi bo
Budc 1: Chudn bi kiém tra
- Lanh dao nha trudng ban hanh Quyét dinh kiem tra (gom T6 trudng To
kiém tra va cdc thanh vién; T6 truong T6 kiém tra phdi la Lanh dao triong hodc
nguoi dugc Thii truong don vi 1iy quyén bdng vin bdn).
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-Té trudng T kiém tra xdy dung Ké howch tién hanh kiém tra trinh nguoi ra
quyét dinh kiém tra phé duyet thong bdo cho doi tuong klem tra blet trude tir 2 dén
5 ngay (trer I\zem tra dgt .wat), mem yét cong khai Quyet dinh kiém tra, lich kiem
tra; xdy dyung dé cuong yéu cAu déi twong kiém tra bdo cdo.

Bueée 2: Tién hanh kiém tra

Thu nhan béo cao clia déi twong kidm tra, nghe déi tugng kiém tra bdo cdo;
thu thép thdng tin, hd so, tai lidu, minh chirng lién quan; kiém tra, xc minh thong
tin, ho so, tai liéu, minh chu’ng, duy gio,... ldp bién ban kiém tra va thong bao so bo

ket qua, dénh gia khai quat viéc thuc hién chc quy dinh ctia phap ludt, ctia Nganh vé
ndi dung kiém tra.

Buede 3: Két thiic kiém tra

-T6 truong T kiém tra hoan thién ho so kiém tra; bdo céo két qua kiém tra
cho Thu truéng don vi bang vin ban.

- Ciin ctr vio Bio cdo két qua kiém tra, Thi tnrong don vi chi dao T4 trudng
T6 kiém tra chu tri xay dung du thao Thong bio két qua kiém tra.

- Thu truong don vi xem xét du thao Thong bdo két qua kiém (xde minh lgi
khi can thtet) ban hanh Thong bio két qua lﬂem tra tlong thoi glan chim nhat 05
ngay ké tir ngdy nhan dugc dy thao Thong bao két qua kiém tra, giri Thong béo két
qua kiém tra cho d01 twong kiém tra va cong khai trong co s gido duc; chi dao Ban
kiém tra ndi bd td chirc theo dbi, don ddc, kiém tra viéc thuc hidn kién nghi trong
Thong bdo két qué kiém tra, xi¥ 1y sau kiém tra (néu co).

- Lap, huu trit hd so theo quy dinh.

4. Lwru trix ho so kiém tra ndi bd

4.1. Hé so cita nha trirong

- C4c vin ban quy dinh vé cdng tic kiém tra ndi b.

- Quyét dinh thanh 1dp Ban kiém tra noi bo ndm hoc.

- Ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc, K& hoach/lich kiém tra n6i bg thang.
- Béo céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

4.2. Ho so ciia cde T8 kidm tra

- Quyét dinh kiém tra.

- Ké hoach tién hanh kiém tra.

v
N

[

- H5 so, tai liéu, minh chimg lién quan dén cong tac kidm tra: D& cuong/mau
béo cdo dé doi turong kiém tra bdo cdo; Bdo céo ciia dbi tuong kiém tra; hd so, tai
liéu lam minh chung (néu cé).

- Bién ban kiém tra.
- Bo cdo ket qua kiém tra.
- Thong bao két qua kiém tra.

- Ho so vé viée thuc hién kién nghi trong Thong bao két qua kidm tra, xit ly
sau kiém tra (néu c6). :

Litu y:

- Céc loai ho so nay phai c6 day d cdc nodi dung (phan t ong trong biéu mau
khong ghi chép thi gach chéo), c6 diy du cic chit ky cia ngudi kidm tra va dbi
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tuong kiém tra, sdp xép theo thir tw v duge dyng trong cdp tai liéu KTNB cla co

s¢ gido duec.

- Ho SO cdc moc KTNB dquc lwu trix tlong ho so KTNB hang nim cua nha
trudng; ddi tuqng kiém tra luu trit ton thiéu cdc loai hd so sau: Quyet dinh kiém tra;
thdng béo két qua kidm tra; hd so vé viée thue hién kién nghj trong Thong béo két
qua kiém tra, xr 1y sau kiém tra (néu cd).

5. Ché dd bao ciio

Gtri bio cdo vé Phong GDDT qua hé thong Vin phong dién tir iOffice va ban
mém qua dia chi Email: pgddaksong.daknong@moet.edu.vn cu thé nhu sau:

+ Giti Ké hoach KTNB nim hoc ngay sau khi ban hanh ké hoach.

+ Béo cdo so két cong tic KTNB (Hoc kp 1) trude ngay 25/01/2024.
+ Béo cdo tdng két cong tdc KTNB nam hoc truée ngay 31/5/2024.
+ Bdo cdo ddt xuat khi dwoc yéu cAu va khi c6 vu viée Xay ra.

P ~ ” .Z Ae A * ”
6. Lich cong tic kiém tra noi bo hang thang

Thang Noi dung kiém tra Poi twgng (B6 phén
dugc kiém tra | kiém tra
Ban hanh Ban kiém tra ndi b va | Hiéu  trudng;
Thang xdy dung ké hoach kiém tra ndi [ Ban kiém tra
9/2023 bd trudng hoc ndm hoc 2023 — | ndi bo
2024.
- Kiém tra cic hoat dong khac
(Céng tdc dém bdo an ninh, an |- Céc bd phén | T6 ki€m tra
toan truong hoc va phong trao lién quan T
GVCN 24 16p
Thang Xanh, sach, dep).
102023 |- Kiém tra hé théng hd so ctia - CB,GV,NV | Té kiém tra
nha trudng; cdc td chirc va cic ca I)'a calc 10 chire,
RS Ty 4 0 phan tron
nhan trén hé thong Vnedu va - .
truong.
trén ma QR.
Thang Kiém tra viéc thue hién cic quy
1172023 dinh thye hién Chuong trinh GD | 53 gido vién i
2 a - M To kiém tra
pho thong 2018. cua 05 td
Thang Kiém tra cong tac tai chinh (Ché
1212023 | 45 lwong va cdc khodn phu cdp

theo luong ciia CB,GV,NV ndm
2023 va cdc ché ds ciia hoc

sinh).

- Chu tai khoan
va keé toan.

To kiém tra
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Thing
01/2024

.a
= Kiém tra

tra:Kiém tra céng tic chi dao
phu dao va boi dwdng hoc sinh).

- So két cong tic kiém tra ndi bo.

A N 1
hoat dong cua To

. N a3 .4
chuyén mon (Ngi dung  kiém

- 03 to chuyén
mon

- Ban KTNB

- Y
To kiem tra

Ban kiém
tra ndi bo

Thang
02/2024

- Kiém tra viée thye hién nhiém
vu cla gido vién (NGi dung kiém
tra: Thuee hién quy ché chuyén
mén theo hwdng doi mai).

03 gido vién
ctia 05 td

1 I |
To kiem tra

Thang
3/2024

Kiém tra viée thuc hién cdc quy
dinh thue hién Chuong trinh GD
pho thong 2018.

02 gido vién
ctia 05 td

T kiém tra

Thang
4/2024

> A A ’ » A
- Kiem tra cong téc chu nhi¢m.

- 05 gido vién
mdi 6 0l
nguoi).

T kiém tra

Thang
52024

- Kiém tra 16p hoc (Ngi dung
kiém tra: Két qua hoc tdp).

- Tong két cong tac kiém tra noi
bo nam hoc 2023 - 2024.

- 06 16p/24 16p

.‘
- Ban kiem tra
nodi bo

Té kiém tra

Ban kiém
tra

e\ =
SBAFUL -3
\ :\\("f' W

Ngoai kiém tra theo ké hoach cu thé trén, c6 céug tac kiém tra dot xuit cia
lanh dao va céc 6 tnrong chuyen mdn dén céc thinh vién cia to v0i cac ndi dung
thue hién nhiém vu dugce giao va phén cong. Nhimg ndi dung kiém tra hang thano
theo lich néu khéng thwe hién duoc s& chuyén sang nhiém vu cia thing ké tiép dé

thuc hién.

Trén day la Ke hoach k1em tra n0i by nam hoc 2023 - 2024 cua trudng
THCS Tran Phi, d& nghi cdc td chic va cn bd, gido vién, nhan vién nghiém tic

thue hién./.

Noi nhan:

- Phong GD&DPT;,

- Ban kiém tra ni bg;

- Céc thanh vién don vj;
-Lwu: VT.

TM. BAN KIEM TRA

U TRUOGNG
\

Tmn Thi Thanh
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