UBND HUYEN PAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRAN PHU Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 4L /KH-TP Nam Binh, ngay 30 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra N§i bd trudng hoc nim hoc 2024 - 2025

Thyc hi¢n Coéng vin s6 513/PGDPT, ngiy 06/9/2024 cua Phong Gido dyc
va Pao tao vé viéc trién khai hudng din thanh tra, kiém tra nim hoc 2024 - 2025;
Cong vin s6 573/PGD&DT ngay 13/9/2023 ctia Phong Gido duc va Pao tao Pik
Song vé vigc huong dan cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023 -2024; truong
THCS Tréan Phu lap K& hoach cong téc kiém tra ndi bd trudng hoc nim hoc 2024 —
2025 nhur sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

Truong THCS Tran Phi dugc thanh lip theo Quyet dinh s6 1869/QD-
UBND, ngdy 11 thang 10 ndm 2005 cua UBND huyén Pik Song; ngay 13/12/2019
UBND huyén Pik Song ban hanh Quyét dinh s6 1779/QP-UBND vé viéc sap nhép
trrong trung hoc co s& Nguyén Cong Trir va trudng trung hoc co s¢ Tran Phu de
thanh lap trudng trung hoc co s¢ Trin Phii x4 Nam Binh huyén Pik Song tinh Pik
Noéng véi 02 diém truong, diém Trung tim tai thon 10 va diém truong 1€ tai thon 7.

Téng dién tich 16.769m? véi 02 diém truong, diém trung tim tai thén 10
(7.576m?) va diém I¢é tai thon 7 (9.193 m?) xi Nam Binh, huyén Dik Song, tinh
bak Nong.

Ngay 04/5/2020, UBND tinh Pik Nong ban hanh Quyet dinh s6 609/QD-
UBND vé viéc cip Bang cong nhan truong dat chudn Quoc gia mirc do 1 cho
Trudng trung hoc co s¢ Tran phi, xi Nam Binh, huyén Pik Song.

* Quy mo hoc sinh, 16p nim hoc 2024 — 2025

i | i S6 hoc HS din | HS nit din o
STT | Khéi | Sé 16p Nir Ghi chi
sinh toc toc
1 6 6 267 122 6 1
2 7 6 273 135 7 3
3 8 5 212 112 5 4
4 9 6 225 101 5 2
Tong 23 977 470 23 10
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* Tinh hinh d§i ngi cdn b, gido vién, nhin vién

% e

Trinh d9 D{ tudi Ghi
STT | Mén T(Xmg Chuan, | Chwa | Dwéi| 30 | 40 | 50 | Thira | Thiéu | chi
s0 trén dat 30 | dén|dén|dén GV
chudn | chudn 40 | 50 | 60 Dang
hoc
DH)
Quan ly 3 3 3
Nhan vién 4 4 2 2 01
(Vén
thu)
Gido vién 41
1 Toén 7 7 1 3 3
2 Ly 3 3 1 2
3 Hoa 3 3 p) 1
4 Sinh 2 1 1 1 1 01 GV
5 Vin 6 6 1 1 |4
6 St 3 3 3
7 Dia 2 2 1 1
8 CN 1 1 1
8 GDC 1 1 1
D
10 |Anh 4 4 1 1 2
11 |[TD 3 3 3
12 | Nhac 2 1 2 01 GV
13 [MT 2 2 2
14 | Tin 1 1 1
15 | Doi 1 1 1
Cong 48 46 2 5 14 | 29 2

* T chuyén mén va t viin phong trong nha trudng

= 3 S; lugng g?glng Bicn Hop Trinh do chuyén mon
| o | N ché | dong |>PH |PH | CP |Khic
1 | Tunhién 19 |10 [11 19 0 1 17 |1
2 | Xahoi 13 [11 |10 13 0 12 |1
3 |Nang khiéu, (12 |6 |7 12 0 11 |1
Ngoai ngut
4 |Vinphong |6 |3 |5 4 2 0 4 o |2

_4. \?n\‘\
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3. Co' 56 viit chit

Co s& vat chat cia nha trudng tuong d6i diy du. Phong hoc, phong chirc
ning phong by moén véi trang thiét bj dam bao véi cong tic day va hoc. Khu vui
choi, ddm bao viéc phuc vy cho céc hoat dong gido duc ciia nha truong theo quy
dinh, co ban dap 1 ung duge yeu cau dbi méi gido duc hién nay.

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Cong tac KTNB la hoat dong quin Iy thudng xuyén cua thu trudng co s&
gido duc nhim dénh gia dung thuc trang clia co s gido dyc, két qua hoat djng cua
cc td chirc, ¢4 nhan 50 v&i myc tiéu, nhu;m vu clia co s& gido duc dé ra trong ndm
hoc. Bao dam céc ngudn lyc ciia co sd gido duc dugc sit dung mét cach hiéu qua,
dung quy dinh.

- Phét hién kip thoi nhitng ndi dung trong quén 1y dang tién trién tdt theo ké
hoach; nhimg van dé con han ché, sai sét va xic dinh r6 nhitng by phén, c4 nhan
nao phdi chiu tréch nhiém.

- Tim ra nhitng nhén tb tich cuc dé nhan rong, pho bién nhung két qua kinh
nghiém da dat dugc; dua ra nhung ‘huéng din can thiét, kip thoi dé cai tién, diéu
chinh nhim hoan thanh cong viéc tiét kiém, higu qua nhit.

- Tim ra céc bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tic quan Iy
gido duc nhim néang cao chat lugng cong viéc cla timg td chirc, c4 nhan trong céc
co s& gido duc.

2. Yéu cu

- Panh gia dang céc vu diém va khuyét diém cta timg t§ chirc, c4 nhan dé
kip thoi dong vién, thic ddy hogc diéu chinh cho phi hop véi tinh hinh thuc té va
diéu kién cua don vi, dia phuong; gitp can bd quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong, ngudi hoc nhin ra timg méit manh, mat yeu ctia minh dé ting cudng hoat
déng tyr kiém tra, tu bdi dudng mot cach thiét thuc va bé ich.

- Hoat dong KTNB phai ddm bao hoat dong binh thuorng ca céc tb chirc, ca
nhén; ddm bdo danh gié chinh xdc, khach quan két qua thuc hién nhiém vu va
quyén han ciia cic td chirc, ca nhan trong cic co s& gido duc.

II. NHIEM VU KIEM TRA NOI BQ

1. KTNB nhim thyc hién 4 nhiém vu co ban 13 “Kiém tra, danh gid, tw van
va thiic ddy”:

1.1. Nhiém vy Kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vy cia ddi tugng
kiém tra so v6i céc quy dinh trong cic vén ban quy pham phap luat va cac hudng
dan cua céc cap quén ly.

Yéu cau cua kiem tra 1a phéi ty my, rd rang, chi rd nhing diéu lam dugc,
chira 1am duoc cia déi twong kiém tra. Con déi véi ngudi duge kiém tra thi cim
thong, hop téc, chap nhan viéc 1am cua ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu danh gida: La xac dinh mic d dat dugc trong viéc thuc hién
cac nhiém vu theo quy dinh, phu hop véi bdi canh va ddi tuong dé xép loai dbi
twrong kiém tra.

Yéu cau cia danh gia 1a khach quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh
huéng, khuyén khich tao co s& cho sy tién bd clia d6i twong kidm tra.

1.3. Nhiém vu tu van: La néu dugc nhing nhén xét, goi y giup cho dbi tuong
kiém tra thuc hién ngay cang tt hon nhiém vu ciia minh.
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Yéu cu cia tu vin 1a céc y kién tu vén phai sat thyc, kha thi gitp cho ddi
tuong kiém tra ning cao chat luorng cdng vi¢c cua minh.

14. Nlnem vy thiic ddy: La hoat dong kich thich, phét h1¢n phd bién cac
kinh nghi¢m tot, nhimg dinh hucmg m&i va kién ngh1 vou céc cAp quan ly nhim
hoan thlen dan hoat dong cua déi twong kiém tra, gop phén phat trién hé théng gido
duc qudc dan

Yéu cau cta thic ddy 13 nguoi kidm tra phai phét hi¢n, lya chon du'qc kinh
nghiém tét, nhlmg dmh huémg mdi cho d6i tuqng klem tra va ¢ nhirng kién nghi
xac dang ddi vai cac cdp quan 1y nhim phat trién t§ chirc, phét trién c4 nhan trong
don vi.

2. KTNB la hoat dgng quan 1y thuong xuyén ctia Hidu trudng nhim tu kiém
tra toan dién hoat dong cia co s& gido duc; 1a hoat dong do luomg nhim giap Thu
truéng don vi tim thong tin, 1am co s& cho viéc dénh gia két qua cac hoat dong, céc
didu kién giang day; xem xét viéc tudn thi, chip hinh phép luat, quy dinh cua
Nganh; tim ra cdc nguyén nhan dé c6 nhiing bién phép d6n dbe, gitp d& va diéu
chinh hoat dfng ctia cc c4 nhén, by phan; dé thuc hién ké hoach, tiéu chudn, myc
tiéu da dugc dinh trudc; thyuc hién cing co, hoan thign va phat trién co s& gido duc,
phét trién nha gi4o va hoc sinh, ngudi hoc (sau ddy goi chung la hoc sinh).

3. KTNB la mdt cong cu dé ting cuong hiéu luc, hi€u qua quén 1y co s& gido
duc nhim hoan chinh b may hoat dong trong co s& gido duc, 1a nhiém vu hét sirc
quan trong cua nha quan ly giéo duc.

III. NQI DUNG KIEM TRA NOI BO

Can cir vao diéu kién, tinh hinh thyc té ctia don vi tap trung kiém tra céc noi
dung chu yeu sau:

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién

V& viéc thuc hién nhiém vu giang day, gido duc nhim gitp d& gido vién
nang cao néng luc su pham nz‘mg cao chit luong gie’mg day, gido duc trong co s&
gido duc; déap img yéu cau d6i mé6i can ban, toan dién glao duc.

a) Néi dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vy ciia gido vién: Dyua vao 4 ndi
dung sau:

- Trinh d6 nghiép vu (tay ngh&): Xem xét va danh gia hai mit 1a trinh d¢ nim
kién thirc, k¥ ning, thai dd can x4y dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day
va trinh d§ vén dung phuong phap gidng day va gido duc thong qua kiém tra gio
day trén lorp cua gido vién theo yeu cau, quy, dinh cua B GDDT, S& GDDT, Phong
GDPDT va cip c6 thim quyen doi véi tirng cap hoc, bac hoc.

- Thuc hién quy ché chuyen moén theo hudng d6i mm Thuc hién chuong
trinh ké hoach giang day, gido duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy
dinh; viéc klem tra, chdm, sira bai, quan tAm _giup dd céc d6i tuong hoc sinh; tham
gia sinh hoat t6 chuyén mén; viéc sir dung dd dung day hoc, thuc hién cac tiét thuc
hanh theo quy dinh; dim bao ddy du cic yéu ciu vé hd so va cic quy dinh vé
chuyen mdn; ty bdi dudng va tham gla boi duorng chuyén mon, nghi€p vu; tuin thu
cac quy dinh vé day thém, hoc thém; viéc ddi méi phuong phap day hoc va dbi méi
kiém tra danh gia...

- Két qua giang day, gido dyc: Két qué hoc tép, ren luyén cua hoc sinh qua
céc 14n kiém tra chung cua khéi 16p; két qua 1én 16p, t6t nghiép ctia cic by mén ma
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gido vién day; két qua kiém tra tryc tiép cta ban kidm tra; mirc d¢ tién b ctia hoc
sinh.

- Tham gia cac cong tac khac: Cong tac chu nhi¢m; glao duc dao dirc cho
hoc sinh; tuycn truyén, pho bién gido duc phap luft; tham gia cong téc dodn thé;
thye hién cdc cong tic khéc dugc phén cong.

b) Phuon g phap kiém tra:

1. Du gwr La phuorng phép ddc trung cua kiém tra hoat dong su pham cla
giéo vién. Co thé dy gid dudi nhiéu hinh thic: béo trudc, khong bao trude, hodc dy
gio theo chuyén dé...

- Chuan bj du gio: Xéc dinh muc dich, an dung dy gio, thoi gian du gi(’r Té
chirc lyc lwong kiém tra; NghIen ctru hd so kiém tra lan trudc; Nghlen ctru ndi dung
cdc chuong, bai day cua gido vién; myc dlch yéu chu ciia bai, kién thic trong tam,
k¥ niing can hinh thanh cho hoc sinh; céc d6 ding, phuong tién day hoc cin thiét...
Xem xét trinh d§ hoc sinh; Phic thdo nfi dung quan sat; Xac dinh ndi dung,
phuong phap kiém tra két qua nhén thirc ctia hoc sinh sau gi& 1én 16p (néu cén);
Chuén bj cac biéu mAu ghi chép; Thong béo cho gido vién.

Quan sat gir day trén 16p: Quan sat toan bd dién tién tiét day, Ghi lai cac
hoat dong gidng day cia thay, hoat dong hoc tip cua tro va cac moi quan hé trong
hoat dong day hoc; Ghi nhén cac thong tin, cac tinh huong xay ra trong toan bd tiét
day.

- Phan tich gic‘r day cua gido vién: Cén cr vao céc sy kién, dir liéu ghi nhan
dugc, phan tich gio day theo nhiing ti€u chi khoa hoc, xac dinh mirc d¢ thuc hién
nhiém vu cua glao vién; Phan tich két qua hoc tdp cua hoc sinh; Dy klen ndi dung
trao ddi, sap xép cac van dé cin trao ddi véi gido vién, chuén bj cach tiép can, cich
trao d6i; Dé ra cac giai phap giup d& gido vién tién bo.

Luru y: Trong phan tich gio day cén c6 sy hdi ¥, thong nhit giita nhimg
ngudi cung dy gio.

- Trao d6i v6i gido vién: Tao cdm gidc an toan dbi vai gido vién; De nghi
gi4o vién trinh bay muc dich yéu cau ciia bai, cdc phwong phap, hinh thirc t chirc
day hoc di thuc hién, nhitng thuén lgi, khé khén khi thyc hién gio day va tuy dénh
gia gio day cia minh; Néu nhén xét uu diém, nhugc diém coa gidr day, hiéu qua cua
git day; Cung gido vién tim phuong 4n néng cao chit lugng gid day; Néu nhimg
161 khuyén cu thé, sat thyc, kha thi,

- Dénh gia xép loai glor day: Xac dinh mirc d9 dat dugc cua gio day, muc do
tién bd vé trinh do tay nghé so véi lan kiém tra trudce; nhin xét glo day theo quan
diém phén tich hiéu qua hoat dong cia hoc sinh, dong thoi danh gia viéc tb chirc,
kiém tra, dinh huorng hoat dong cho hoc sinh cia giao vién vé thue hién chuin kién
thire, k¥ ning, céc nang luc, pham chét cén phat trlen theo dic thu tiét hoc (thé hién
trong vi¢c bién sogn cdu hoi, bai tap; thlet ké tién trinh day hoc, t6 chirc day
hoc;...). Viéc danh gid xep loai gxor day cin bim sat chi dao, hucmg din cua B
GDBT, S¢ GDDT, Phong GDDT va cap co tham quyén vé hudng din danh gia xép
loai gi¢ day theo dinh hudng dbi méi ciia mdi cap hoc, bic hoc.

- Luu hd so: Céan chil y ddm béo céc yéu cau ctia hd so kiém tra vé tinh chinh
xac, khach quan, phai phan anh trung thyc hoat dong cua d6i trong kiém tra. Tranh
nhirng nhan xét dinh kién hay thién vj déi véi dbi trong kiém tra. Pam bao céc thit
tuc phap 1y cia hd so kiém tra.
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2. Nglnen cteu san pham hoat d‘png ctia gido vién: Céc loai hd so sb sach
chuyén mén, dd dung day hoc ty 1am (H6 so ciia gido vién thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 1¢ truong h()c)

3. Nghién ctru cde ho so qudn Iy va té chuyen mén: Céc hd so quan 1y clia co
s¢ gido duc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 1¢ trudng hoc. Ngodi ra, con cb cac
loai hd so nhu Hb so cong téc Chi bo, Cong doan Doan thanh nién, Dox thiéu
nién; ho so tlcp cong dan, xur ly don thu, gidi quyét khiéu nai, td céo, kién nghi,
phdn énh; hé so tuyen truyen phd bién, glao duc phap ludt;..

4. Nghién ciru sdn pham hoat dong cua hoc sinh: Co the xem v& ghi hoc tap
cua hoc sinh, ti luu cic bai kiém tra, bai th1 cua hoc sinh ma glao vién dd chim,
san pham lao ddng cua hoc sinh. Ngoai ra dé kiém tra két qua giang day cua gido
vién can thong ké két qua qua trinh hoc tap cua hoc sinh, xem xét ket qua klem tra
chét luong dinh ky. Cung c6 thé xem xét két qua kiém tra miéng, kiém tra viét toan
thé hoc sinh hoic mot s6 hoc sinh trong lop sau khi du gio...

5. Trao doi, lang nghe y kién ciia cdc cd nhén, by phdn lién quan: TS chuyén
moén, phu huynh hoc sinh, gido vién khz'lc, hoc sinh...

2. Kiém tra hoat dong cia t, nhém chuyén mon

a) Néi dung kiém tra hoat dong cua 16, nhom chuyén moén:

- Kiém tra cong tic quén Iy ciia td trudng, td phd chuyén mén: nhan thirc, vai
tro, anh hudng, uy tin, kha néng lanh dgo chuyén mén..

- Kiém tra hd so chuyén mén: ké hoach, bién ban chat luong giang day, céc
chuyén d& bdi dudng chuyén mdn, sing kién kinh nghiém...

- Kiém tra chét lugng day - hoc cua t6 nhém chuyén mon (viéc thuc hién
chwong trinh, chudn bi bai, chat lwong day hoc, viéc thuc hién d6i moi phuong
phap, sir dung phuong tién, do dimg day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh, tdc
dung, uy tin cia 16, nhom chuyén mon trong don vi...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mén: soan bai, kiém tra chdm bai, du
gi® tham 16p, lam chuyén dé, thao giang, hoi giang, hop td nhom...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén moén, nghiép vu.

- Klem tra chi dao phong trdo hoc tdp cua hoc sinh: phu dao, ngoai khoa,
thyc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi...

b) Phuong phdp kiém tra: C6 thé sir dung cic phuong phép sau:

1. Phwong phap quan sat: Dy sinh hoat cia td, nhém chuyén mén; Du céc
hoat dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.

2. Phuong phap nghién cvu tai liéu, san pham Xem xét, phan tich céc loai
hd so, tai liéu luu trir cia timg gido vién; Xem xét cac bién ban hoi hop, thao gidng
ctia td khdi chuyén mén; Xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo
t6 nhom.

3. Cdc phuong phap tac dgng truec tiép doz trong: Trao ddi man dam véi tap
thé hodc c4 nhan (to truong va gido vién); Piéu tra thim do qua hoc sinh, phu
huynh hoc sinh; Gp g ban dai dién cha me hoc sinh; Ngoai ra c6 thé kiém tra
chéo giira cac t6, nhém chuyén mén.

3. Kiém tra quan Iy cong sin va tai chinh

Noi dung va phwong phap kiém tra:
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- Kiém tra khuén vién, dit dal canh quan, moi truéng, nha cira, phong lam
viéc, 16p hoc, san bii tap thé dyc thé thao, khu vé sinh, nha dé xe va céc cong trinh
phu trg khéc cua trudng.

Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, moi truedng, nhad clra, phong lam
vigc, 16p hoc can chii y hai khia canh: Mgt 1a thim dinh tinh hop 1y khoa hoc theo
chuan trudng hoc, dam bao vé sinh truong 16p; hai 1a ddm béo tinh an toan, c6 gia
tri sir dung noi lam viéc.

Thu truong don vi quan sét tryc tiép, két hgp véi thim do du luin, ¥ kién dé
Xuit cua don Vi va ca nhan.

- Klem tra ban ghe bang, gid sach, ti d6 dung, thiét bj vi tinh:

Kiém tra de nim bit kip thoi tinh trang méit mét, hu hong cua céc loai 6
dung bang gd, gidy, thiét b dién.

Phuong phap kiém tra chd yéu 13 quan sat két hop véi thim do du luan, y '
kién phat hién cua don vi va ca nhén. 3

- Kiém tra thiét bi day hoc:

Thiét bi day hgc bao gom chc do dung day hoc, céc phuong tién day hoc.

Céc phuong phap kiém tra chi yeu la: Quan sat, nghién ctru h so quan ly va
stt dung thiét bi day hoc ciling nhu trao d6i véi cén bd phu trach thiét bi, gido vién,
hoc sinh...

- Kiém tra thu vién:

Trudc hét kiém tra chirc ning hoat dong cua nhén vién thu vién. Thu vién
khong chi 1a noi giit sach ma con 13 noi phd bién sach béo cho ban doc. Sach bao
phai dugc bao quan gitr gin, théng ké, phan loai theo chuyén mén nganh thu vién.
Céc sach bao phai dugc bd sung kip thoi hang thang va dau nim hoc.

Noi dung kiém tra thu vién gom Klem tra co s& vét chit (phong thu vién,
thzet bi, ban ghe ké, tii); Kiém tra viéc sép xep, bd tri, trang tri, vé sinh; Kiém tra
sb luong va chét lugng sach, béo, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia kém
theo sach gido khoa, sich tham khao; Kiém tra hoat dong cia nhan vién thu vién
(viéc thuc hién ngi qui, viéc cho muon, thu hoi; hé so s6 ) sach, bao quan, gici thigu,
thong ké, phén logi, b6 sung sdch bdo; thuc hién gic gidc, tinh than, thai dg lam
viéc...).

Co the st dung cac phuong phdp kiém tra nhw: Quan sat, dam thoai, nghién
ctru ho so sé sach quéan 1y, sir dung, phé bién séch béo, tai lidu cta thu vién dé kiém
tra hoat dong cua thu vién.

- Kiém tra tai chinh:

Kiém tra viéc ghi chep trén chimg tir, trén s0 ké toan, trén béo céo tai chinh;
kiém tra viéc thu chi cac nguon kinh phi trong ngén séch va ngoai ngan sach; viéc
huy dong, su dung cac nguon kinh phi do nhén dén, phu huynh cac td chirc, c4
nhan dong gop, ung ho; viéc cong khai tai chinh; kiém tra viéc chap hanh céc thé
18, ché do, nguyén tac ké toan tai chinh va thu ndp ngan séch.

Thu trudng don vi c6 thé sir dung céc phuong phép nhu: quan sat, ¢am thoai,
tham do du luén, nghlen clru hd 80 50 sach dé kiém tra tai chinh. Néu ndi dung va
liét ké céc cong viéc, yéu cdu can dat khi thyc hién cdc nhiém vu kiém tra, d4nh
gié, tu van, thic day trong kiém tra co s& vét chét va tai chinh.

4. Kiém tra hoat djng ciia by phin hanh chinh
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a) Noi dung kiém tra: Kiém tra vigc soan thdo, ludn chuyen luu trir cong van
di, cong van dén; Kiém tra vigc quan ly con diu; Kiém tra v1¢c udn ly cdc hd so,
56 sach hanh chmh gido vy (so ding bo; s6 goz tén ghi dzem §0 ghz dau baz hoc
ba, so quan ly cap phat van bang, chimg chi; s6 theo d6i phé cdp gido duc; s6 nghj
quyét cila co so grao duc; s6 kiém tra cua Thi tmong don vi; 80 khen thuong, ky
lugt hoc sinh; s6 leu trik cdc vin ban céng vin va cdc logi ho so 56 sach khéc).

b) Phuwong phap kiém tra: Két hop céc phuong phép quan sat, phan tich hd
50, tai ligu, trao ddi véi can bd phu trach va thu thap y kién cta cén b9, glao vién,
nhin vién, hoc sinh va nhimg ngudi lién quan; néu nol dung va liét ké céc cong
viéc, yéu clu cAn dat khi thuc hién cdc nhiém vy kiém tra, danh gia, tu vén, thic
day trong kiém tra cong tac van thu hanh chinh.

5. Kiém tra hoc sinh

a) Noi dung kiém tra: Kiém tra trinh d6 viin hoa - khoa hoc - ki thuat cia
hoc sinh (y thitc hoc tdp, phuwong phap hoc tap, kha nang tiép thu tri thirc, ky nang
thue hanh, két qua hoc tap) Kiém tra trinh d¢ dugc gido duc cua hoc sinh vé cac
mét (dao duec, Ioi song, y thirc va ky lugt lao dong, y thirc bao vé sirc khoé, vé sinh,
ky ndng song, giao tiép tmg xit; biét thudng thirc va sdng tao cdi dep, nghé thudt);
Kiém tra kha ning t quan, ty hoc cua hoc sinh trong hoc tip va sinh hoat.

b) Phwong phdp kiém tra: Sir dung cac phuong phép kiém tra/do ludng cac
thanh qua glao duc V& tri, dirc, thé, my.

6. Klem tra 16p hoc
Tién hanh kiém tra lop hoc toan dién hodc theo chuyen dé. Tir viéc kiém tra

ndy ma Thu truéng don vi ndm bit dwoc tinh hinh hoc tap va rén luyén chung cua
mot 16p, mot khéi 16p ciing nhu clia co s¢ gido duc va thiy dugc tic dong gido duc
ddng b ciia tap thé sw pham trong giang day, giao duc.

a) Noi dung kiém tra lop hoc bao gom: Kiém tra hoat dong hoc tap: thai do,
nén nép, phuong phap, két qua hoc tip, su tu0'ng trg giup d& nhém trong hoc tap;
Kiém tra trinh d6 dugc gido duc cta hoc sinh vé cic mit: dao dirc, 161 sbng, ¥ thirc
va ky luat lao dong, y thirc bao vé sirc khde - vé sinh, biét thuong thirc va sang tao
cai dep, nghé thuat ...; Kiém tra hoat dng, sinh hoat tap thé 16p; Kiém tra viéc thuc
hién céc phong trao th1 dua va cic cudc van dong trong Nganh; Viéc xay dung cac
td, nhom, c4 nhan dién hinh.

b) Phung phdp kiém tra: Sir dung céc phuorng phdp kiém tra/do luong céc
thanh qua gido duc; so sanh chét lugng hoc sinh giita dau vao khi nhan 16p va dau
ra khi tra 16p; Khi tién hanh kiém tra 16p hoc, Thu truong don vi két hop kiém tra
két qua cac hoat dong véi viéc tham khao y kién nhan xét danh gia cua giao vién
chu nhiém, cic gi4o vién bd moén khic va nhan xét, danh gid ciia céc td chirc nhu
doan thanh nién, d6i thiéu nién; viéc tu kiém tra ctia doi ngili can b 16p, cua céc
hoc sinh.

T Klem tra cong tac quén ly ctia Thi truwéng don vj

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang ctia Thu
trudng don vi, clia cac bo phan viéc thue hién ké hoach cac mit gido duc; cong tac
tuyén truyen, phd bién, gido duc phap luat; cong tac quan 1y, thuc hién ché do,
chinh sach d6i v&i can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngu
cOng tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh vé
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cOng khai; cong tdc KTNB; vie thye hign quy ché dén chi trong céc hoat dong ctia
co s& gido duc cong tdc xd hgi hoa gido dyc;...

- Kiém tra vigc thyc hi¢n céc cudc vin dong, vne;c thye hlen kiém dinh chit
lwgng gido duc, thye hién vige danh gia theo chuin d6i véi gido vién, Higu trudng,
Pho Hiéu tnr(’mg

8. Kiém tra cong tac tip cong dén, gidi quyét khiéu nai, td cdo va phong
ch(‘)ng tham nhung

- Cong tac tiép cong dén, glz’u q )ICt khleu nai, td cdo: Viéc 1ap sb tiép cong
dan, s6 theo ddi don thu, gidi quyct khlcu nai, to cdo, kién nghi, phan énh ghi chép
theo quy dinh; viéc b tri d;a diém tiép cong dan phén cﬁng ngudi tiép cong dan,
tlep nhdn, xir ly va gidi quyct dom thu khiéu nai, té cdo, kién nghi, phén anh; 13p ho
SO vu vi¢e gidi quyet khiéu nai, t6 co, klen nghi, phén anh (néu co) theo quy dinh; "
vi¢c thye hién ké khai, xir ly thong tin vé thu nhép cé nhan...

- Cong tdc phong, chdng tham nhung Viée xay dung ké hoach thuc hién e
Ludt phéng, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang ph1 clia co s& gido HC
duc; viéc xay dung céc quy dinh, quy ché cua don vj theo yeu cdu ca cong tac AN
phong, chong tham nhung (Ké hoach thuc hién Ludt phong chong tham nhiing, quy
ché lam vié, quy ché thuc hién dan chii trong hoat dong cua don vij, quy ché chi
tiéu ngi bj, quy ché quan Iy tdi san cong, viéc cong khai cac hogt dong cia don vi
theo quy dmh) viéc xay dung ho so, sd sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh;..

9. Kiém tra céc hoat dqng khac

T6 chirc kiém tra cic ndi dung khéc nham phuc vu cong tic quan ly nhung
phdi ddm béo thyc hién ding trinh ty, thu tuc, ding quy dinh cta phép ludt, cua
Nganh. Trong d6 tip trung kiém tra céc vin d& néng, xd hoi quan tdm nhu: Cong
tac thu - chi tai chinh (ngodi ngdn sdch); viéc day thém, hoc thém trong va ngoai
nha truéng; viéc thyc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido; cong tac dim bao an
ninh, an toan truong hoc.

IV.TO CHU C THUC HIEN KIEM TRA NQI BQ

- Phdn cdp trong kiém tra: Phan cép trong kiém tra phai phu hop véi phén
cap trong quan 1y. Trong co s& gido duc, ¢6 thé c6 su phan cap trong kiém tra nhu
sau: Kiém tra cta Lanh dao co s gido duc; kiém tra cta tb, nhom chuyén mén,
chirc ning khac; tw kiém tra clia céc ca nhén trong co s gido dyc.

- Cu thé héa chuan kiém tra: Mudn kiém tra, nguol kiém tra phai dwa vao
Dleu I, Quy ché va td chirc hoat dong cua co s& gido dyc, chuin Hiéu trudng,
chuén nghé nghiép giao vién, chuén kién thirc ky ning,... dé so sanh, ddi chiéu, do
luedng, danh glé két qua hoat dong giang day glao duc va céc diéu kién bao dam
hoat dong dé cu thé hon chuén kiém tra co s& gido duc khi kiém tra.

Nhiing co s& dé xdy dung chuan KTNB la: Hé théng céc vin ban quy pham
phép luat, vén ban quan 1y chi dao cia Nganh, cia dja phuong; Ké hoach ctia nha
trudng, ké hoach hoat dong cua cac phong chic ning, ké hoach to chuyen mon...

- Xdy dyng ché dj kiém tra: Xay dung ché 49 kiém tra 1a mot cong viée rat
quan trong trong KTNB. Che d6 kiém tra hop ly s€ c6 tac dung tich cyc, thiic day
cong viéc ma khong ning né, can try cong vi¢c. Thu tru(mg don vi can quy dinh thé
thire lam vigc, nhiém vu cu thé, thoi gian, cach thuc tlen hanh, h so mAu bidu kiém
tra. Ngoai ra cn cung cap nhiing diéu kién can thiét vé phuong tién, thiét bi, kinh
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phi cho hoat djng kiém tra; phat huy moi khéa niing, sdng tao cua céc thanh vién
trong ban kiém tra,

- Qudn Iy, diéu hanh céng tdc kiém tra: Trong cong tac quan 1y gido duc,
kiém tra 1d mot khau quan trong trong chu trinh quén 1y, Quan Iy cong tac kiém tra,
cAn 1am t8t céc ndi dung sau: Ban hanh céc quyét dinh vé kidm tra (quyét dinh
thanh Idp ban kiém tra, xdc dinh ndi dung, Xplnro‘ng phdp, hinh thirc kiém tra...);
Hudng dén, dong vién, giup d& lyc lugng kiém tra hodn thanh cc nhiém vu (kiém
tra, danh gid, te van, thic ddy...); Str dung va phéi hop cac phuong phap, hinh thirc
kiém tra d6i véi m&i ndi dung kiém tra cy thé; Didu chinh nhiing 1éch lac trong qua
trinh thyc hign cong tic kiém tra; Huln luyén cin b va nhin vién du6i quyén thyc
hién kiém tra va ty kiém tra. Khuyén khich ty kiém tra, d4nh gi4 ctia cdc c4 nhén,
bd phén trong co s¢ gido duc. Thu trudng don vi 14 ngudi td chirc va chi dao cong
tdc KTNB, dua hoat dong kiém tra dat hi¢u qua cao nhét. Thu trudng don vi KTNB
cling chinh 1a tyr kiém tra hoat dong quan 1y ctia minh, A

Dudi day 1a céch thirc thyc hién kiém tra ndi bo: "

1. 'I:ﬁ chiie lye lwgng kiém tra ndi bd ;

- Pau ndm hoc, Hiéu trudng lua chon can by quan 1y, gido vién, nhan vién c6
uy tin, ning lyc chuyén mén, kinh nghiém cong tac va nim vimng céc quy dinh phap  —
luit ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi by do Hiéu truéng lam
trudng ban, phan cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién trong ban.

- S6 lwgng thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd tiy thudc vao tinh hinh cia
nha trudng do Thi trudng don vi quyét dinh. Ban kiém tra ndi bd dugc kién toin
theo tirng nam hoc.

2. Xay dung K¢ hoach kiém tra ndi b

- Thu trwéng don vi dinh huéng cho Ban kiém tra ndi bd tham muu, cing
Thu trudng don,vi xdy dung K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc. Ban kiém tra ndi
b6 cu thé hoa ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc b?mg viéc 1ap ké hoach cu thé cho
tirng thang; can lya chon noi dung, thoi diém, dbi twong, thanh phf‘m kiém tra phu
hop.

bry

i\

- K& hoach kiém tra néi bd phai phi hop véi tinh hinh, diéu kién cu thé cia
co s& gido duc va co tinh kha thi.

- Thit truong don vi td chirc phd bién, cong khai Ké hoach kiém tra ngi bo
dén toan thé can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc va céac to chirc,
ca nhan lién quan dé moi ngudi biét, thuc hién.

* Luu y:

- Thu trudng chiu trach nhiém t6 chirc viéc xdy dung, ban hanh, trién khai
thue hi¢n K& hoach kiém tra ndi bd ciia don vi minh, ‘

- Bé cong tic KTNB c6 hidu qua, thy thudc vao diéu kién thuc té cuia nha
trudng Thu trudng don vi t6 chitc KTNB mbi thang 01 dén 02 cudc kiém tra, mbi
cudc kiém tra c thé kiém tra tir 1 dén khong qua 3 ndi dung (riéng kiém tra déi véi
gido vién, mbi cugc kiém tra khong kiém tra qiia 02 gido vién); 1ap va luu trit hd so
theo quy dinh.

3. Quy trinh kiém tra nji b

Buée 1: Chudn bj kiém tra
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- Lanh dao nha trudng ban hanh Quyct dinh kiém tra (gém T4 trucng Té
kiém tra va cde thanh vién; Té tr uong T6 kiém tra phai la Lanh dao truong hodc
nguoi dwpe Thi truong don vj uy quyén bang van I)dn)

- T6 tnrémg T4 kiém tra xdy dyng Ké hoach tién hanh kiém tra trinh ngudi ra
quyét dinh kiém tra phé duyct thong béo cho ddi tugng klcm tra bnet trude tir 2 dén
5 ngdy (trir kiém tra dgt xuat); niém yét cong khai Quyét dinh kiém tra, lich kiém
tra; xay dyng dé cuong yéu chu déi tugng kiém tra béo co.

Buéc 2: Tién hanh kiém tra

Thu nhén béo céo ciia d6i tugng kiém tra, nghe ddi tu'ong kiém tra bdo cdo;
thu th@p théng tin, hd so, tai liéu, minh chimg lién quan; kiém tra, x4c minh théng
tin, hd so, tai liéu, minh chung, dy gio,... lap bién ban kiém tra va thong bao so bo
két qua, danh gia khai quat viée thyuc hién cdc quy dinh ctia phép luét, ctia Nganh vé
ndi dung kiém tra

Buoc 3: Két thuc kiém tra

- T6 trudng Tb kiém tra hoan thién hd so kiém tra; bo cdo két qué kiém tra
cho Thu tru(‘mg don vi bang van ban.

- Cin cir vao Bao céo két qua kiém tra, Thu truong don vi chi dao T trudng
T6 kiém tra chu tri xay dung dy thao Thong bo két qua kiém tra.

- Thu trudng don vi xem xét dy thao Thong bao két qua kiém (xdc minh lai
khi can thiéf); ban hanh Thong bio két qua kiém tra trong thoi g1an chim nhét 05
ngay ké tir ngay nhan dugc du thio Thong béo két qua kiém tra, giri Thong bao két
qua kiém tra cho d01 tuong kiém tra va cong khai trong co s& gido duc; chi dao Ban
kiém tra ndi bd td chirc theo doi, don dbc, kidm tra viéc thuc hién kién nghi trong
Thong béo két qua kiém tra, xir Iy sau kiém tra (néu co).

- Lap, luu trir hd so theo quy dinh.

4. Luu trir ho so kiém tra ndi by

4.1. Ho so ciia nha tru’o'ng

- Céc vén ban quy dinh vé cong tac kiém tra ngi bo.

- Quyet dinh thanh lap Ban kiém tra ndi b nim hoc.

-Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc, Ké hoach/lich kiém tra ndi bd thang.

- Béo céo so két, tong két cong tac kiém tra noi bo.

4.2. Ho so ciia cdc Té kiém tra

- Quyet dinh klem tra.

- Ke hoach tién hanh kiém tra.

- Hb so, tai lidu, minh chimg lién quan dén cong téc kiém tra: D& cuong/mau
bao cdo dé dbi twong kiém tra béo cdo; Béo cdo clia dbi twong kiém tra; hd so, tai
liéu lam minh chimng (néu cd).

- Bién ban kiém tra.

- Béo cAo két qua kiém tra,

- Thong bao két qua kiém tra,

- Hb so vé viéc thuc hién kién nghj trong Thong bao két qua kiém tra, xr Iy
sau kiém tra (néu co).

Luu y:

- C4c loai hd so nay phdi co day du céc ni dung (phdn trong trong biéu mdu
khéng ghi chép thi gach chéo), c6 ddy dii cac chit ky ciia nguoi kiém tra va dbi
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tugng kiém tra, sfip xép theo thir ty va duge dyng trong ciip tai lidu KTNB ctia co
s& gido duc.

- H(‘) SO cdc cuoc KTNB dtrqc luru tet trong hd so KTNB hfmg ndm cua nha
truong; d6i luqng kiém tra hru trir lm thidu cac loai hd sor sau: Quyct dinh kiém tra
thong bdo két qua kiém tra hd so vc viée thyc hién kién nghj trong Thong béo két

qua kiém tra, xir 1y sau kiém tra (néu cd).
5. Ché d§ b-io cdo
Gri bdo céo vé& Phong GDDT qua hé théng Vin phong dl(;n tir iOffice va ban
mém qua dja chi Email: pgddaksong.daknong@moet.edu.vn cy thé nhu sau:
+ Guri Ké hoach KTNB nim hoc ngay sau khi ban hanh ké hoach.
+ Bdo céo 50 két cong tac KTNB (Hoc ky 1) trude ngéy 25/01/2025.
+ Béo cdo tdng ket cbng tac KTNB nam hoc trudc ngay 31/5/2025.
+ Béo cdo dot xuét khi dugce yéu ciu va khi cé vu viée xdy ra.

6. Lich cong tic kiém tra ndi by hang thing

Thing | N§i dung kiém tra Poi  twgng (B phén | Ghi
dwoe kiém tra | kiémtra | cha
Ban hanh Ban kiém tra ndi by va [ Hiéu  truéng;
Théng xay dung ke hoach kiém tra ni [ Ban kiém tra
9/2024 bo truong hoc nam hoc 2024 — | ndi bo
2025.
. R A n ’ 3 .y 0 AF; AR . ]
Théng K.lem tra ho so lén 16p cua gido igg g;3gt1§o VIEN | pxpax o
vién.
102024 chuyén mén
Théng Kiém tra cdng tac tai chinh (Ho
11/2024 | 5o thu chi ném hoc 2023-2024 | TETDOIVA | papia v
b Forde T4 A Lién D01
cua Lién Dgi).
Théng Kiém tra ho so thuc hién kiém
12/2024 | dinh chét lugng gido dyc va Té kiém dinh | T6 kiém tra
trrdng chudn
Thang - Kiém tra cdng tic tai chinh: [- Phé HT phy | T6 kiém tra
01/2025 (Thu chi day hoc tang tiét). trich va Keé
toan.
- So ket c6ng tac kiém tra n61 bﬁ. - Ban klém tra | Ban klém
noi by tra nd1 bo
- Kiém tra vi¢c thyc hién nhiém o
Thang vu clia gido vién (Ngi dung kiém |03 gido vién | TO kiém tra
02/2025 | tra: Thuc hién quy ché chuyén | cia 03 to
mon theo huong doi moi).
Théng Klerfl tra quan ly cong san I;han vién thiét L
32025 | (Thiét bi day hoc). * To kiem tra

N Pae
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- Kiém tra cong tac quan 1y cia
Thu trudng don vj (Viéc thuc

I/l;)nZgS hi¢n quy dinh vé cong khai, ddn | Higu trudng Té kiém tra
chui trong cdc hoat dgng cia don
vi).
- Kiém tra viéc thyc hién nhiém T4 kidm tra
Thang vy ctia gido vién (Kér qud gidng | . 23 16p cia 10
5/2025

day, gido duc).

- Téng két cong tac kiém tra noi
bd nam hoc 2024 - 2025.

gido vién trong

A A
3 t0 chuyén
mon.

'1 "
- Ban kiém tra | Ban kiém
nodi b tra

Ngoal klem tra theo ké hoach cu thé trén, c6 cong tac klem tra dot xuat clia
lanh dao va céc td trudng chuyen moén dén cac thanh vién cta td véi cac ni dung
thyc hién nhi€ém vu dugc giao va phan cong. Nhimg ndi dung kiém tra hang thang
theo lich néu khéng thyc hién duoc s& chuyen sang nhiém vy cta thang ké tiép dé
thuc hién (Ke hoach da dwoc lay y kién cia tat cé cén b, gido vién, nhan vién
trong nha truong).

Trén day la Ké hoach klem tra n0i by ndm hoc 2024 — 2025 cua trudng
THCS Trén Phi, dé nghi cc to chitc va can bg, gido vién, nhan vién nghiém tic

thuce hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT;

- Ban kiém tra noi bg;

- Cac thanh vién don vi;
- Luu: VT.
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